
卒業生用電子メールサービスの利用方法 
 
  

 
○サインイン方法 
 ブラウザから次の URL にアクセスし，ユーザ ID とパスワードを入力し，サインインを
クリック。 

  Web メールの URL：https://portal.office.com 
  ユーザ ID：（在学時の学籍番号）@alumni.fcu.ac.jp  
      （例）在学時の学籍番号が b22u9999 の場合，b22u9999@alumni.fcu.ac.jp 
  パスワード：個人あてに通知したもの 

 
  

https://m365.cloud.microsoft/?omkt=ja-JP


 

 
 左下のアプリボタンをクリックし，メールをクリック。 
 
 
○メールの確認・作成方法 

 

 
 
 
 

ここにメールの一覧が表示
されます。 ここにメールの本文が表示されます。 

メールを作成する場合は，新規作
成をクリックします。 

送信は，ここをクリックします。 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
○メールの返信方法 

 

 

メールの宛先，CCなどを入力します。 

メールの件名を入力します。 

メールの本文を入力します。 

返信したいメールを開き，このボタンを
クリックし，返信をクリックする。 



○メールの転送設定 

 
 

 

 

歯車のボタンをクリックし，オプション
をクリックする。 

転送を開始するをチェックし，メール転
送先に，転送先のメールアドレスを入力
する。 

メールアドレスを入力後，保存をクリック 
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