
文献複写・現物貸借（ILL）の申込手順 

探している資料が図書館にないときは，他の機関が所蔵している資料を利用することができます。 

必要な部分のコピーを取り寄せる「文献複写」と，他機関が所蔵する資料を送付してもらい閲覧する「現物貸借」があります。 

 

① OPAC で検索し，本学図書館に所蔵がないときはつぎのメッセージが表示されます。 

 
 

 

 

 

② 本を探している場合は他大学の図書・雑誌を，論文を探している場合は日本の論文（CiNii）タブを開き，該当の資料

の右に表示されている「ILL 申込」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

③ ログイン後，申込みしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ お渡しする準備ができたら FCU メールアドレスに連絡します。図書館カウンターで引き渡します。 

OPAC 

 

すでに入力されている内容を確認してから

申込みを確定してください。 



【補足】論文を探している場合について 

日本の論文（CiNii）タブでは，オープンアクセス文献（誰でも自由に閲覧できるもの）も検索結果に表示されています。 

文献名のリンクから，ネット上に公開されている論文（PDF）にアクセス可能かどうか申し込む前に確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【その他】 

福山市立大学附属図書館 OPAC の「学内者向けサービス」から申込みをすることもできます。OPAC で該当の資料や論文を見

つけられない場合はこちらから申し込んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「文献複写・現物貸借申込み」をクリックしてログインします。 

画面に沿って必要事項を入力してください。 

クリックすると全文閲覧できる場合があります 


